OBEC TVOROVICE, 798 23 KLENOVICE NA HANE

JEDNACI RAD

ZASTUPITELSTVA OBCE

TVOROVICE

Zastupitelstvo obce Tvorovice vydava v souladu s ustanovenim § 96 zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpisu jednaci fad nasledujiciho znéni:
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Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje pfipravu zasedani zastupitelstva obce (dale jen ,zastupitelstva®),
svolavani, prubéh jednani, usnaseni a kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoz i dalSi zasady
pro jeho ¢innost.

Clen zastupitelstva vykonava svilj mandat osobné v souladu se svym slibem a neni pfitom
vazan zadnymi pfikazy (§ 69 odst. 4 zakona).

O otazkach upravenych timto jednacim fadem a o dalSich otazkach svého jednani
rozhoduje zastupitelstvo v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Pravomoci zastupitelstva a zastupitelt
Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v §§ 84 a 85 zakona. Prava
zastupitelll jsou vymezena ustanovenimi § 82 zakona.

Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potieby, zpravidla na zakladé planu zasedani, nejméné
vSak jedenkrat za 3 mésice.

Zasedani svolava starosta, a to pozvankou nejméné 7 dni pfede dnem zasedani a také
toto zasedani zpravidla fidi.

Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lent zastupitelstva nebo hejtman kraje, starosta je
povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo nejpozdéji do 21 dnu ode dne
doruceni Zadosti.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odst. 1, u€ini tak zastupce starosty,
popf. jiny ¢len zastupitelstva.

Priprava zasedani zastupitelstva

Pfipravu zasedani organizuje starosta podle planu zasedani zastupitelstva, pfitom stanovi
zejména dobu a misto jednani — vyhradné v uzemnim obvodu obce (zpravidla v zasedaci
mistnosti Obecniho dfadu Tvorovice), dale stanovi odpovédnost za zpracovani
predlozenych odbornych podkladl a navrhli na opatfeni.

Navrhy c¢lend zastupitelstva se predkladaji pisemné, jen ve zcela vyjimeCnych a
zduvodnénych pripadech ustné.

Pisemné materidly urCené pro jednani zastupitelstva predklada navrhovatel
prostfednictvim obecniho uUfadu tak, Zze musi byt pfipraveny a individualné dohodnutym
zpusobem predany nejpozdéji do 7 dnli pfed zasedanim zastupitelstva.

Predkladatel materidlu odpovida za soulad navrhovanych opatfeni s usnesenimi
zastupitelstva a obecné zavaznymi predpisy. Pokud to vyZaduje povaha materialu, je ve
zduvodnéni nutno vzdy uvést ekonomicky dopad navrhovanych opatfeni.

Materialy pro zasedani zastupitelstva musi obsahovat:

-nazev a jméno zpracovatele

-davodovou zpravu véetné pfipadnych odbornych stanovisek

-navrh usneseni.

Dlvodova zprava musi obsahovat zejména:

-zhodnoceni dosavadniho stavu

-rozbor pfFic¢in a nedostatkl

-oduvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dusledek.

Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva
posoudit problematiku a pfijmout u¢inna opatieni.

Materialy nesplfujici podminky stanovené jednacim fadem nebudou projednavany a vraci
se zpét kdoplnéni a prepracovani. Musi byt predloZzeny na nejbliz§im zasedani
zastupitelstva.
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O misté, dobé a navrzeném programu zasedani zastupitelstva informuje starosta ob&any
prostfednictvim uUfednich desek (digitalni i venkovni) a vyhlaSenim mistnim rozhlasem
Obce Tvorovice nejpozdéji do 7 dnl pfed jednanim.

Ucast ¢lent zastupitelstva na zasedani

Clenové zastupitelstva jsou povinni zu&astfiovat se zasedani zastupitelstva a pFipadnou
neucast omluvit pisemnou formou, emailem nebo SMS zpravou starostovi. Ostatni
povinnosti ¢lena zastupitelstva jsou vymezeny ustanovenimi § 83 zakona.

Ugast na zasedani stvrzuji ¢lenové podpisem do prezenéni listiny, ktera je soudasti
zapisu.

Zastupitelé maji v jednaci mistnosti vyhrazeno své misto.

Program zasedani

Na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jen o vécech, které byly dany do programu,
pfip. 0 navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo po zahajeni zasedani souhlas.
Starosta, pfipadné jeho zastupce sdéli navrh programu zasedani pfi jeho zahajeni. O
programu ¢i o namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Pribéh jednani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo jeho zastupce (dale pfedsedajici).

Clen zastupitelstva se pfi vstupu pfihlasi podpisem v prezenéni listing. V ptipadé odchodu
se odhlasi pisemné tamtéz s uvedenim doby odchodu.

Pfedsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlaSuje jeho vysledek, ukonéuje a prerusuje
zasedani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

Jestlize pfi zahajeni jednani zastupitelstva neni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢len
zastupitelstva, predsedajici zasedani ukonci. Do 15 dnu se kona nahradni zasedani,
jehoz termin je ur€en ihned po ukonéeni jednani.

V zahajovaci Casti konstatuje prfedsedajici, ze jednani zastupitelstva obce bylo Ffadné
svolano a vyhlaSeno, Ze pocCet pisemné omluvenych a pocet neomluvenych c¢len(
Zastupitelstva, oznami jména ¢€lent Zastupitelstva, ktefi pisemné pozadali o omluveni
neucasti na jednani Zastupitelstva, jmenuje zapisovatele a dva c¢leny Zastupitelstva
k ovéfeni zapisu ze zasedani a pfedlozi navrh programu jednani. Program vefejného
zasedani schvaluje Zastupitelstvo.

Pfedsedajici oznami, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani Zastupitelstva a kde je
ulozen k nahlédnuti.

(Zapis z pfedchoziho jednani je pfi zasedani zastupitelstva k dispozici k nahlédnuti).

Po schvaleni programu nasleduji vZdy odpovédi na interpelace uplatnéné na predeslém
zasedani zastupitelstva a podani novych interpelaci.

Pravo na uvodni slovo ma predkladatel.

Do rozpravy se prihlasuji ¢lenové zastupitelstva zvednutim ruky v prubéhu zasedani.
Diskusni pfisp&vek muze trvat nejvyse 10 minut. Reénicka doba se prodlouZi o dal$ich 10
minut, rozhodne-li o tom na navrh diskutujiciho Zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.
Nemluvi-li Fe€nik k véci, mize mu predsedajici odejmout slovo.

Pfednost pred diskusnim pfispévkem maji faktické poznamky (upozornéni na poruseni
jednaciho fadu ¢i obecné zavaznych pravnich predpisli, nelze v ni uplathovat vécna
stanoviska k projednavané otazce).

Clen zastupitelstva maze predloZit k navrhovanym usnesenim protindvrhy. Zastupitelstvo
hlasuje nejdfive o poslednim protinavrhu a poté o ostatnich protinavrzich v opacném
poradi, nez byly vzneseny.

Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva pfihlasit jenom do konce rozpravy.
Predsedajici ukongi rozpravu v okamziku, kdy se jiz nikdo nehlasi do diskuse.

Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se nemuze ujmout slova.
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Navrh na ukon&eni nebo omezeni rozprav mize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, o
jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy, rozprava vdak kon&i prednesenim posledniho
prispévku €lena zastupitelstva, ktery se hlasi do diskuse.

Priprava usneseni

Navrh usneseni vychazi z predlozenych zprav a z pribéhu diskuse. Navrh usneseni
predklada zpracovatel materialu.

Ke kazdému projednavanému bodu je pfijato usneseni, které musi obsahové odpovidat
vysledkim jednani. Zaveéry, opatfeni a zpusob kontroly musi byt v usneseni formulovany
stru¢né, adresné, sterminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukoll ukladanymi
jednotlivymi usnesenimi.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti starostovi
a jinym ¢lentm zastupitelstva s jejich souhlasem.

Hlasovani

Zastupitelstvo je schopno usnadet se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢lena.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni zvlast, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani pfedsedajici.
Jsou-li predlozeny ve srozumitelné formé pozménujici dodatky (upfesnéni, doplnéni
puvodniho navrhu, ktera v8ak neméni jeho smysl), da pfedsedajici hlasovat nejprve o
téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech plvodniho navrhu.

Jsou-li pfedlozeny ve srozumitelné formé protinavrhy, da o nich pfedsedajici hlasovat
v opacném poradi, jak byly pfedneseny. Schvalenim jednoho navrhu se povaZzuji ostatni
za bezpfedmétné a dale se o nich nehlasuje.

Jestlize navrh ani protinavrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, navrhne se nové
usneseni v souladu s pribéhem diskuse. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu,
prohlasi pfedsedajici navrh za zamitnuty.

Hlasovani je zpravidla vefejné, pokud zastupitelstvo nerozhodne jinak. Vefejné hlasovani
se provadi zdvizenim ruky pro navrh, proti navrhu a kdo se zdrzel hlasovani. Usneseni je
pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva.

Pfedsedajici vyhlasi vysledek hlasovani tak, Zze uvede Cislo usneseni, poCet hlasu pro
navrh, proti navrhu, kolik se zdrzelo hlasovani, a nakonec zda byl navrh pfijat.

Nikdo nesmi ruSit pribéh jednani zastupitelstva, predsedajici mlze ruSitele jednani
vykazat ze zasedaci mistnosti.

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi ke slovu.

Stejné tak prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li poCet pfitomnych zastupiteld pod
nadpolovi¢ni vétSinu vSech &lenl zastupitelstva nebo z jinych zavaznych davodu, zejména
jestlize nastaly skuteCnosti, znemoziujici neruSené jednani. V téchto pfipadech svola
nahradni zasedani tak, aby se konalo nejpozdéji do 15 dnu.

. Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta spolu s mistostarostou.
.Za plnéni usneseni odpovida starosta a predklada zastupitelstvu zpravu o jejich pInéni.

Souhrnnou kontrolu pInéni usneseni provadi starosta a informuje o tom pololetné na
zasedani zastupitelstva.

. Uvefejnéni usneseni zastupitelstva se provadi vyvéSenim na ufedni desce obecniho

Ufadu, pokud neni zakonem stanovena jina forma zvefejnéni. Usneseni mlze byt dano
jako informacéni material ke zvefejnéni napf. v obecnim zpravodaiji.

Dotazy clenti zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset pisemné a Ustni dotazy, pfipominky, podnéty
na starostu a predsedy vybor(l. Pfedkladané interpelace je tfeba dokladovat i pisemné, a
to bud pfimo na zasedani, nebo nejpozdéji do 3 pracovnich dnd po jeho ukondéeni.
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Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné, pokud jejich poskytnuti
nebrani zakony upravujici mienlivost anebo zakaz jejich zvefejnéni.

Pokud to povaha dotazu umozriuje, mize dotazovany odpovédét ustné ihned pfi vzneseni
dotazu. Pfipominky, jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni,
zodpovi pisemné, nejdéle vSak do 30-ti dnl. Pozada-li ¢len zastupitelstva o odpovéd na
interpelaci v pisemné formé, dotazany je povinen odpovédét v zakonné |haté vzdy
pisemné.

Odpovéd na interpelaci pfednese starosta nebo jeho zastupce na zasedani zastupitelstva.
Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek, dotaz(l a usneseni zastupitelstva pfedklada
starosta na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti
nespokojenost s vyfizenim svého dotazu, zaujima ktomu konecné stanovisko
zastupitelstvo hlasovanim.

Dotazy vznesené na jednani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapisu a o jejich vyfizeni
je vedena evidence na obecnim ufadu.

Vybory Zastupitelstva
Zastupitelstvo zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory. Vzdy zfizuje financni a
kontrolni vybor.

. Pfedsedou vyboru je vzdy Clen zastupitelstva obce.
. Clenové vyborli a komisi maji pravo predkladat navrhy k zafazeni bodu do programu

zasedani zastupitelstva.

. Vybory pfedkladaji zapisy z kontrol minimalné 1x ro¢né zastupitelstvu obce. K zapisu musi

byt pfipojeno vyjadfeni organu resp. zaméstnancu, jejichz €innosti se kontrola tykala.

Organizaéné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

O pribéhu jednani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jeho vyhotoveni odpovida obecni
urad. Ten vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich
plnéni.

Schvaleny zapis dosvédcuje prabéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoruéné podepsana prezencni listina, navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné.

V zapisu se uvadi:

-den a misto jednani

-hodina zahajeni a ukonéeni

-kdo zasedani zastupitelstva Fidi

-pocet pfitomnych &lenl zastupitelstva

-doba preruseni

-jména uréenych ovérovatelll zapisu

-schvaleny program jednani

-pribéh rozpravy se jmény fe¢nikl

-podané navrhy a dotazy

-vysledky hlasovani

-schvalené znéni usneseni

-soucasti usneseni musi byt zdlvodnéni, pokud dosSlo k neobvyklému feseni

-dalSi skutecnosti, které ¢len zastupitelstva vyslovné pozaduje do zapisu uvést.

Zapis se vyhotovuje do 10 kalendafnich dnu po skon&eni zasedani zastupitelstva a
podepisuji jej starosta a urCeni ovéfovatelé. Musi byt ulozen na obecnim (fadé
k nahlédnuti.

Po uplynuti 5 - ti let se pfeda okresnimu archivu k archivaci.

Ugast vefejnosti na zasedani zastupitelstva
Pfitomni obCané se mohou pisemnymi dotazy obratit na zastupitelstvo, od néhoz
dostanou ustni odpovéd nebo v pfipadé ¢asové tisné pisemnou odpoveéd.



13.2. Pfitomni ob&ané nejsou opravnéni v pribéhu zasedani vstupovat bez vyzvani
predsedajiciho do prostoru vymezeného pro Eleny zastupitelstva.

13.3. Pfihlasi-li se ob&an o slovo, da pFedsedajici zasedani hlasovat o moznosti jeho
vystoupeni.

13.4. Pozada-li o slovo &len viady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec Parlamentu CR
nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

14. Zavérec¢na ustanoveni

14.1. Jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo obce Tvorovice na jeho 12. vefejném zasedani ve
volebnim obdobi 2018 - 2022 dne 09. 06. 2020 usnesenim &. 12/2018 - 2022/8.

14.2. Jednaci fad nabyva ucinnosti dne 10. 6. 2020 a ruSi timto dnem platnost dosavadniho
jednaciho fadu ze 29. 12. 2010.

Ve Tvorovicich dne 09. 06. 2020

Bc. Jifi Petrovsky, v. r. Pavel Vrana, v.r.
starosta obce mistostarosta obce



