Obec Klenovice na Hané

Vvhlaseni vvbérového tizeni

Starosta obce Klenovice na Hané vyhlaSuje v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o ufednicich izemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zékont, v platném znéni,
vefejnou vyzvu na piihlaSeni zdjemcii na obsazeni pracovniho mista

UCETNI
Misto vykonu prace: Obecni ufad Klenovice na Han¢, 798 23 Klenovice na Hané 3
Prace bude vykonavana na zaklad¢ uzaviené pracovni smlouvy

Pracovni pomér na dobu neurcitou, predpokladany nastup 01.09.2025, plny uvazek, zkusebni
doba 3 mésice

Platové podminky: platova tiida 9 — 10 v zavislosti na vzdélani dle nafizeni vlady ¢. 264/2022
+ osobni ohodnoceni a dalsi benefity

Popis vykonavané prace:

- komplexni vedeni ucetnictvi a rozpoctu obce

- danova agenda, vypracovani a podani danového ptiznani
- vedeni a uCtovani mzdové agendy

- fakturace

- evidence zavazki a pohledavek obce

- zpracovani statistickych vykazi

- zajiStovani platebniho styku s bankou

- evidence majetku obce a ptiprava podkladi pro inventarizaci majetku obce
- dalsi administrativni prace na obecnim tfadé

- evidence obyvatel

- ovéfovani listin a podpisi, CZECH POINT

Pozadavky pro pracovni misto:

- zakonné predpoklady - splnéni pozadavki dle ustanoveni § 4 zakona o tfednicich USC
- minimalné¢ stfedni vzdélani s maturitou, nejlépe ekonomického sméru

- znalost podvojného ucetnictvi, dobré znalost prace na PC, znalost zékona o ucetnictvi
- znalost problematiky DPH

- samostatnost, spolehlivost, organiza¢ni schopnosti, komunikativnost

- schopnost jednat s lidmi

- ochota déle se vzdélavat

- zkouska odborné zpusobilosti vyhodou

Uchazec¢i predlozi pisemnou prihlaSku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

- jméno, pfijment, titul, datum a misto narozeni uchazece
- statni ptislusnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece



- kontaktni udaje (telefonni Cislo, e-mail)
- datum a podpis

K prihlasce priloZi uchazec¢ nasledujici doklady:

- strukturovany Zzivotopis s uvedenim dosavadnich zaméstnani s dirazem na odborné
znalosti a dovednosti tykajicich se pozadovanych ¢innosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi jak 3 mésice

- kopii dokladu o dosazeném vzdélani

Zpusob podani piihlasky:

Pisemné piihlasky s pozadovanymi nalezitostmi zaSlete postou nebo doructe osobné na adresu:
Obec Klenovice na Hané, 798 23 Klenovice na Hané 3. Zalepend obdlka musi byt oznacena
slovy ,, Vybérové fizeni — ucetni* s uvedenim adresy uchazece.

Termin podani prihlasky: do 04.04.2025 vcetné

Podanim ptihlasky uchaze¢ souhlasi s vyuzitim poskytnutych osobnich udajii vyhradné pro
potieby vybérového fizeni.

Obec Klenovice na Hané si vyhrazuje pravo nevybrat zddného z piihlaSenych uchazeci.

V Klenovicich na Hané 03.03.2025

Stanislav Cetkovsky
starosta obce



