OBEC TVOROVICE, 798 23 KLENOVICE NA HANE

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni ¢. 1/2019

V souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkll a o0 zméné
nékterych zakon(l, ve znéni pozdéjSich predpisu, vyhlasuje starosta obce Tvorovice vybérové
fizeni na obsazeni pracovniho mista u¢éetni obce, administrativni pracovnik.

K tomu dale uvadi:

Druh prace Uéetni obce, administrativni pracovnik
Misto vykonu prace Obec Tvorovice

Spinéni prfedpokladd dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
Pozadavky samospravnych celkll a zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu
Pracovni Uvazek 0,8
Pracovni pomér Na dobu neurcitou (s 3 mésicni zkuSebni dobou)

- pozadované vzdélani: min. ukonéené stfedoSkolské vzdélani ekonomického
zamérfeni s maturitou,

- orientace v pravnich pfredpisech (zakon ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, zakon
€. 128/2000 Sb. o obcich, oba v platném znéni),

- znalost prace s vypocetni technikou,

Jiné pozadavky - dobré komunikacni schopnosti,

- samostatnost, spolehlivost,

- praxe ve vefejné spravé vyhodou,

- fidi€sky prukaz sk. B vyhodou

Platova trida Dle ustanoveni zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, dle Nafizeni vlady
€. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a
spravé a v souladu s Nafizenim viady &. 399/2017 Sb. o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist

— platova trida 9

Uchazec¢ doda na nize uvedenou adresu tyto pisemnosti:
1. Prihlasku, ktera obsahuje:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazecée
Nalezitosti prihlasky a - Cislo ob¢anského prukazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
pozadované doklady o ciziho statniho obcana

- datum a podpis uchazece
2. Zivotopis, ve kterém uchazeé uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech
3. Vypis z evidence Rejstriku trestil ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich
prislusnikl téz obdobny doklad osvéd&ujici bezuhonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost
Cestnym prohlasenim
4. Prostou kopii dokladu o nejvy§§im dosazeném vzdélani
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Lhaty a uréené misto pro
podani prihlasky

Prihlasku vcetné vSech pozadovanych dokladi zaslete postou nebo osobné
nejpozdéji do 27. 01. 2019 do 12.00 hod., na adresu:

Obecni ufad Tvorovice

Tvorovice 51

798 23

vzdy v uzaviené obalce s uvedenim hesla: ,vybérové Fizeni — uc€etni obce -
neotvirat*

Dalsi informace

moznost vice kolového vybérového fizeni,

vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo na prodlouzeni nebo zruSeni vybérového
fizeni kdykoliv v jeho prabé&hu

vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru

Struény popis agendy

komplexni zajisténi vykonu &innosti spojenych s ucetni agendou obce
mzdova, personalni agenda

vedeni pokladny obce, vybér mistnich a spravnich poplatku

obsluha pracovisté Czech Point

elektronické zpracovani dokumentu prostfednictvim datovych schranek
vedeni agendy na useku spisove sluzby a archivnictvi

vedeni agendy na useku evidence obyvatel

pfiprava podkladl pro sestaveni rozpoctu, rozpoctovych opatieni a
rozpoctového vyhledu

spoluprace pfi tvorbé pravnich predpist

zajisténi aktualizace internetovych stranek obce

obsluha mistniho rozhlasu

vedeni a pfiprava podkladu pro inventarizaci

vypliiovani danovych pfiznani

vypliovani statistickych hlaseni

Nastup

Unor/bfezen 2019, pfip. dle dohody

Bc. Jifi Petrovsky, v. r.
starosta obce Tvorovice

Vyvéseno na ufedni desce: 10. 01. 2019
Sejmuto z ufedni desky:




