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PROVOZNÍ ŘÁD

Kulturní dům Tvorovice a Společenská místnost OÚ Tvorovice

Provozní řád Kulturního domu Tvorovice (dále jen KD) a Společenské místnosti OÚ Tvorovice (dále jen SM) stanoví principy pronájmu prostor KD a SM, zapůjčení zařízení (movitého majetku) mimo prostory KD a SM a pravidla související s užíváním pronajímaných prostor a majetku. Jako prostor KD a SM či jeho část se rozumí:
· sál a přísálí KD

· jeviště KD

· sklep KD

· SM OÚ

· chodba SM

· WC SM

Movitým majetkem se rozumí zejména:
· židle

· stoly

· nádobí atd.

 1. Zájemce o pronájem prostor KD a SM nebo zapůjčení zařízení požádá písemně Obecní úřad nejméně v desetidenním předstihu na formuláři Žádost o konání akce. Tento formulář žadatel obdrží na OÚ.
 2. Zájemce po vzájemně odsouhlaseném termínu konání akce obdrží od Obecního úřadu  písemné povolení (vyjádření).

 3. Osobou pověřenou vystavovat povolení za Obecní úřad je starosta/stka. Odchylky od všeobecných podmínek schvaluje zastupitelstvo obce.

 4. Povinnosti zájemce (pořadatele):

4.1 
Dohodnout se správcem KD a SM (správcem se rozumí Obec Tvorovice, resp. osoby k tomu pověřené) zajištění akce, řádné převzetí a předání prostor a majetku.

4.2 
Před zahájením akce uhradit na OÚ částku za pronájem KD či SM. Výše úhrady za pronájem KD či SM je součástí Ceníku služeb schváleného zastupitelstvem obce. K částce za pronájem KD či SM bude připočtena částka za skutečně spotřebované množství elektrické energie. Částka za el. energii bude uhrazena nejpozději do pěti kalendářních dnů od data skončení akce.
4.3 
Stanovit odpovědnou osobu a nejméně jednoho pořadatele. Odpovědná osoba a pořadatel/é budou uvedeni na žádosti.Toto ustanovení se netýká soukromých akcí, při kterých plná  odpovědnost přechází na zájemce.

4.4 
Zodpovědná osoba uvedená na žádosti odpovídá za škody vzniklé v průběhu akce na budově KD a SM, zařízení a movitém majetku. Jde-li o akci organizace, zodpovídá prostřednictvím organizace, kterou zastupuje. O vzniklých škodách sepíše se správcem KD a SM zápis, ve kterém správce KD a SM stanoví výši škody. Případné neshody řeší zastupitelstvo obce.
4.5 
Uhradit částku vyčíslené majetkové škody na OÚ bezprostředně po akci nejpozději však do pěti dnů od data pronájmu.
4.6 
Dodržovat přísný zákaz kouření v sále KD a SM.
4.7 
Předat pronajaté prostory v bezvadném stavu  správci KD a SM do 16,00 hodin 
následujícího dne, pokud se vzájemně nedohodnou jinak.
4.8 
Zodpovědná osoba a pořadatel/é odpovídají při vlastní akci za pořádek a její 
důstojný průběh, jedná-li se o akci neveřejnou také za zabránění vstupu 
nepovolaných osob, po ukončení akce za řádné uzavření užívaných prostor 
(dveře, okna), vypnutí světel a spotřebičů a zamezení možnosti vzniku škod 
z nedbalosti.
4.9 
Při hrubém porušení povinností zájemce (pořadatele akce) v průběhu podání 
žádosti, převzetí prostor, konání akce, předání prostor a pozdní úhradě se 
Poplatek za pronájem prostor zvyšuje o 50%.
4.10 Pořadatel sportovní akce je povinen zajistit u všech účastníků akce používání
sportovní obuvi.
4.11 Pořadatel se seznámí s umístěním hasičských přístrojů a s pravidly požární
ochrany a je povinen je dodržovat.

4.12 Udržovat čistotu.

4.13 Pronajaté prostory a movité věci po akci předat ve stavu v jakém je převzal
před akcí.

 5. Sazby za pronájem prostor a movitého majetku KD a SM Tvorovice jsou platné od
1. 1. 2012 dle Ceníku služeb schváleného zastupitelstvem obce.
5.1
K částce za pronájem KD či SM bude připočtena částka za skutečně spotřebované množství elektrické energie. Částka za el. energii bude uhrazena nejpozději do pěti kalendářních dnů od data skončení akce.
5.2
Škody na majetku zájemce odstraní do pěti dnů od ukončení akce, nebo 


uhradí náklady na jejich odstranění v plné výši.



Úhrada poškozeného majetku:



a) židle
  800,-Kč/ks



b) stůl  
1500,-Kč/ks

 6. Zastupitelstvo obce si vyhrazuje právo v odůvodněných případech odpustit zájemci sazbu za pronájem KD či SM.
 7. Schváleno zastupitelstvem obce dne 13. 12. 2011.



………………...




……………………..
Milena Pírková




  Bc. Jiří Petrovský
starostka obce




místostarosta obce
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